Zatacznik nr 1 do SIWZ

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

[. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa w roku 2020 paliwa w postaci stalej - brykietu drzewnego -
w ilosci do 120 ton, o wartosci opatowej nie mniejszej niz 14.000 kJ/kg i wilgotno$ci catkowitej do
14%, pakowanego w worki po 25 kg. Dostawa paliwa do wiaty skladu opalu w SzkOle Podstawowej
w Tutawkach na koszt i sprzetem Wykonawcy; roztadunek po stronie Zamawiajacego. Dostawa
paliwa w okresie styczen 2020r. - grudzien 2020r., zgodnie z harmoncgramem ustalonym przy
zawieraniu umowy {do 20 fon jednorazowo).

2. Zamawiajgey nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie zezwala na skiadanie ofert wariantowych | wymaga zloZenia oferty zgodnej
z przedmiotem zamowienia.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwose udzielenia zamowiert uzupetniajacych, o ktorych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 7 Ustawy PZP.

5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w przypadkach okreslonych we wzorze umowy stanowiacym zalacznik nr 3 do SIWZ.

6. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Il. Termin realizacji zamdwienia
Termin realizacji niniejszego zamdwienia: styczen 2020r. - grudzien 2020r.

. Warunki udziatlu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykaonawcy, ktdrzy:
1. spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnoéci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania - opis sposobu dokonywania oceny
spelniania teqo warunku: na podstawie aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej {w przypadku
Wykonawcow prowadzacych dziatainosé w formie spotki cywiingj nalezy dodatkowo dotaczyé
umowe spotki}, wystawiong nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia - opis sposobu dokonywania oceny spetniania teqo warunku:
na podstawie zloZzonego przez wykonawcyg o$wiadczenia, ze posiada on wiedze i do$wiadczenie
pozwalajgce na prawidiowa realizacje dostawy;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia - opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku: na
podstawie pisemnego o$wiadczenia Wykonawcy o dysponowaniu odpowiednim potenciatem oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej - opis sposobu dokonywania oceny spefniania tego warunku:
na podstawie polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajacego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci,

2. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowied
publicznych,

Ocena spefnienia warunkdw wymaganych od oferentdéw zostanie dokonana wg formuty “spetia — nie

spefnia”. Nie speinienie chociazby jednego z warunkow skutkowaé bedzie wykiuczeniem wykonawcy.

IV. Oswiadczenia i dokumenty jakie majg dostarczy¢ Wykonawey w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu.
1. Wykonawca zatgczy do oferty nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej



2.

4.

8.

za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe uprawniong do skladania o$wiadczen woli w imieniu

Wykonawcy:

1} oSwiadczenie, ze Wykonawca speinia warunki okreslone w art. 22 ust. 1, ust. 1a i fb ustawy
Prawo zamowien publicznych - zatacznik nr 2;

2) akiualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zadwiadczenia o wpisie do ewidengji
dziafalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dziatalnoéci gospodarczej (w przypadku Wykonawcow prowadzacych dziatalnosé w
formie spotki cywilnej nalezy dodatkowo dotaczy¢ umowe spofki), wystawione nie wezesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert;

3) Polisg lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

4) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych — zatacznik nr 2.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamodwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmictéw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodnic zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zascbami niezbednymi do realizagji
zamowienia, w szczegoinosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia,

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej zamiast dokumentow, o kidrych mowa w pki 1 ppkt 2) rozdziatu |V niniejszej specyfikacji
skiada dokument lub dokumenty, wystawione wkraju, w ktorym ma siedzibe lub migjsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci,

2) nie zalega z uiszczaniem podatkoéw, oplat, skiadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztoZenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji whasciwego organu,

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamdwienie.

Dokumenty o kiorych mowa w pkt 3 ppkt 1) i ppkt 3) rozdzialu 1V niniejszej specyfikacji powinny
by¢ wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert. Dokument, o
ktorym mowa w pkt 3 ppkt 2) rozdziatu IV ninigjszej specyfikacji powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w kiérym wykonawca ma siedzibe lub migjsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 3, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadac wraz z #umaczeniem na jezyk polski,
po$wiadczonym przez Wykonawce.

Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego:

1} wypelniony i podpisany formularz ofertowy;

2) pefnomocnictwo (jesli dotyczy);

3) pisemne zobowigzanie innych podmiotow do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobOw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia (jesli dotyczy).

4) Zaswiadczenie fub ekspertyze poéwiadczajace badania na kalorycznosé oraz pozostate
whasciwosci brykietu okreslone w zataczniku nr 1 do SIWZ.

Dokumenty stanowiace zatacznik do oferty powinny by¢ utozone zgodnie z kolejnoscia ustalong w
punkcie 1V zat. nr 1 do SIWZ.

V. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen
i dokumentéw a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami,



T. W powyzszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane beda pisemnie.

2. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce fresci
specyfikacii istotnych warunkow zaméwienia.

3. Zamawiajgcy odpowie niezwlocznie na zadane pytania, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skiadania oferl, pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikaci istotnych
warunkow zamdwienia wplynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa w pkt 4 rozdziatu V niniejszej specyfikacji, lub bedzie dotyczyl udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy udziefi wyjasnien albo pozostawi wniosek bez rozpoznania.

5. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawigjgcy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazal
specyfikacje istotnych warunkdw zamowienia, lecz bez zrddia zapytania, oraz zamiesci na stronie
internetowej: www.zstulawki.ehost.pl

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmienic
tres¢ SIWZ.

7. Dokonang w ten sposob zmiane Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom,
kiorym przekazat specyfikacje istoinych warunkow zamowienia oraz zamieSci na stronie
internetowej. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie sig czescig specyfikacii
oraz zostanie doreczona do wszystkich Wykonawcdow, ktorym przekazano specyfikacje istotnych
warunkdw zamowienia,

8. Jezeli wprowadzona zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia prowadzi¢ bedzie
do zmiany fresci ogloszenia, Zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Zamowien Publicznych
"ogtoszenie o zmianie ogloszenia”.

9. Niezwiocznie po zamieszczeniy w Biuletynie Zamodwien Publicznych ,ogtoszenia o zmianie
ogloszenia® Zamawiajacy zamiesci informacje o zmianach na tablicy ogloszen oraz na stronie
infernetowej: www.zstulawki.ehost.pl

10. Jezeli w wyniku zmiany fresci specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia nie prowadzacej do
zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajgcy przediuzy termin skiadania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcow, ktoérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia oraz zamiesci
informacie na stronie internetowe).

11. Jezeli bedzie to konieczne Zamawiajacy przediuzy termin skiadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach.

12. Jezeli zmiana tresci SIWZ bedzie istotna, w szczegoinosci dotyczyC bedzie okreslenia przedmicty,
wielkosci lub zakresu zamdwienia, kryteriow oceny ofert, warunkdw udziatu w postepowaniu lub
sposobu oceny ich speiniania, Zamawiajgcy przediuzy fermin skiadania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach.

13. Informacje o przediuZeniu terminu skiadania ofert Zamawiajgcy niezwlocznie przekaze wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazal specyfikacje istotnych warunkow zamowienia i umiesci jg na
stronie infernetowe;.

14. Uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sg: dyrektor Mariola Soroka-
Christow oraz Wiestaw Koztowski tel. 089/5130226

VI. Termin zwigzania oferts.

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez 30 dni od terminu skladania ofert.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.



Vil. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, napisana na maszynie do pisania, komputerze
lub recznie - czytelnie, dlugopisem albo niescieralnym atramentem. Zamawiajacy nie dopuszcza
ztozenia oferty w postaci elekfroniczne).

. Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte zawierajaca jedng jednoznacznie opisang

propozycje.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie z formg

reprezentacji Wykonawcy okredlong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wiasciwym dla

formy organizacyjnej Wykonawcy.

3.1. Wszystkie strony oferty muszg by¢ spiete w sposob zapobiegajacy mozliwosci
zdekompletowania oferty.

3.2. Kazda zapisana strona oferty musi byé opatrzona kolejnym numerem, pieczecig firmy i
podpisem osoby upowaznionej do podpisywania oferty.

Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dolgczone do oferty, o ile nie wynika ono z ustawy

lub innych dokumentéw zafgczonych do oferty.

. Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany lub wycofaé zlozong oferte przed uplywem terminu

sktadania ofert.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty muszg by¢ parafowane wlasnorecznie przez osobe
podpisujgcy oferte.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzaé jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uplywie terminu sktadania ofert.

Wykonawcy moga wspdlinie ubiegat sie o udzielenie zamowienia. Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy
Prawo zamowien publicznych Wykonawcy muszg ustanowit peinomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Do oferty nalezy dolgczy¢ stosowne pethomocnictwo
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli kazdego ze wspolnikow.
Wspolnicy ponoszg solidarng odpowiedzialnost za niewykonanie fub nienalezyte wykonanie
zamowienia.

Protokd! postepowania o udzielenie zamdwienia wraz z zatgcznikami jest jawny. Zalaczniki do
protokofu zostang udostepnione po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Oferty stang sie
jawne od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacii stanowiacych tajemnice przedsighiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. z 2003r. Nr 1583, poz. 1503 z pozn. zm.). Wykonawca moze, lecz nie pozniej niz w terminie
skfadania ofert, zalaczy¢ do oferty dokumenty w wydzielongj przez siebie czesci, z kiorymi bedg
mogli sie zapoznal tylko czlonkowie komisji i ktére nie bedg mogly by¢ okazywane osobom
trzecim. Wykonawca nie moze zastrzec informacii, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

10.Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zioZeniem oferty.
11.Wykonawca winien umiescic oferte w opakowaniu zaadresowanym do zamawiajacego, na adres

podany na wstepie oraz posiadajgcym nastepujace oznaczenia:
“Oferta na dostawe paliwa w postaci statej do Szkoly Podstawowej w Tutawkach”
“Nie otwiera¢ do dnia 02.12.2019 r.”
oraz opatrzonym nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

VIII. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert .

1.

Oferty nalezy skfada¢ w siedzibie Zamawiajgcego w, Szkole Podstawowej w Tutawkach
(sekretariat).

Termin sktadania ofert uptywa dnia02.12.2019 r. do godz.12%.

Otwarcie ofert nastapi po uplywie ostatecznego terminu skiadania ofert okreslonego w pkt. 2, . w
dniu02.12.2019r. w siedzibie Zamawiajacego, w Szkole Podstawowej w Tutawkach o godz. 1275,
Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publiczne] sesji otwarcia ofert,



. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczycd

na sfinansowanie zamdwienia.

. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwe (firme) oraz adres (siedzibe} Wykonawcy,

kidrego oferta bedzie otwierana, a takze informacje dotyczacy ceny oferty.

W przypadku nieobecnosci Wykonawey przy otwieraniu ofert Zamawiajacy przesle Wykonawcy
informacje z otwarcia ofert, na jego wniosek.

Oferte zlozong po terminie skiadania ofert zwraca sig bez ofwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.
2.

3.

Ceny nalezy okreslic w zlotych polskich.

Wykonawca okresli ceng zamdwienia na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 2

do SIWZ.

Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowq realizacja zamowienia
z uwzglednieniem postanowien zawartych w niniejszej specyfikacii.

Cena ofertowa okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie
bedzie podlega¢ waloryzacji.

Zamawiajgcy moze w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia zwrocic sie do Wykonawcy na piSmie o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw na wysokosé ceny.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasniert fub jeZeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe - z uwzglednieniem konsekwencii
rachunkowych dokonanych poprawek - oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty
z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty w sposéb zgodny z art. 87 ust, 2 ustawy
Prawo zamdwien publicznych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta
zostala poprawiona.

Rozliczenie, wynikajace z niniejszego postepowania i podpisanej na jego podstawie umowy,
bedzie nastepowalo za kazdg dostawe pafiwa. Oplata przelewem w terminie 14 dni od daty
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

X. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i sposéb oceny ofert.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujgcym kryterium:

cena ofertowa - 100,00%

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszg ceng za 1 tone brykietu wraz
z transportem (cena brutto).

Xi. Informacje o formalnosciach, jakie zostang dopetnione po wyborze oferty.

1.

2.

Niezwlocznie po wyborze najkorzysiniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
zZlozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktdrego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
wykonawcow, kiorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania zioZzonych ofert
zawierajacym punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert i taczna punktacje;

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone;

¢) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie niniejszego zamowienia;

d} terminie, po ktdrego uptywie umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy umiesci informacje, o ktdrych
mowa w rozdziale XI, pkt. 1 lit. a) niniejszej specyfikacji na stronie internetowej oraz w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie.



3. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem, albo w terminie nie krotszym niz 10
dni, jezeli zawiadomienie zostanie przestane w inny sposob, nie pozniej jednak niz przed uptywem
terminu zwigzania oferta.

4. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminow,
o ktorych mowa w rozdziale XI, pkt 3 niniejszej specyfikacji, jezeli w postepowaniu zostanie
zlozona tylko jedna oferta lub nie zostanie odrzucona zadna oferta oraz nie zostanie wykluczony
zaden wykonawca.

5. Niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajgcy zamieSci
ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

6. Jezeli Wykonawca bedzie zamierzat wykonywac zamowienie z pomocg podwykonawcow, to przed
podpisaniem umowy przedstawi Zamawiajacemu projekty uméw z podwykonawcami i dopiero po
ich zatwierdzeniu przez Zamawiajacego podpisze z nim umowe.

7. Jezeli jako najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta wspdlna Wykonawcow, Zamawiajacy bedzie
zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace
tych Wykonawcow.

XIl. Warunki umowy.
Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej specyfikacii.

XIll. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia.
Wykonawcom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznac
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy przystugujg Srodki
ochrony prawnej okreslone w Dziale VI — ,Srodki ochrony prawnej" art.179 — art.183 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Tulawki, dnia 12.11.2019r. o RO SOTTTPTPPRON
(Podpis kierownika jednostki zamawiajgcej)



